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TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO
(Art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021)

1. DEFINICAO DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO: l

1.1. O presente procedimento administrativo visa a aquisi¢do de banners em lona para
divulgagsio do Censo Previdencidrio e de crachas de identificagio para utilizacdo pelos
servidores e colaboradores responsiveis pelo atendimento aos segurados e beneficidrios do
Instituto de Previdéncia dos Servidores de Catalio — PREV CATALAO.

ITEM DESCRICAO QTD | PRECO UNT. | PRECO TOTAL
01 Banner em lona, impressdo colorida, alta resolugdo, 30 R$ 107,50 R$ 3.225,00
. com acabamento em bastfo e corddo para fixagfo.
02 Crachd de identificagio em PVC, impresséo colorida] 07 RS 23,67 RS 165,66
frente e verso, com corddo personalizado e presilha,
contendo foto, nome e cargo do servidor/colaborador

RS 3.390,66

1.2.  Os servicos objeto desta contratacdio sdo caracterizados como bens comuns.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: [

2.1. A presente contratagdio fundamenta-se na necessidade de promover ampla divulgagéo do
Censo Previdencidrio a ser realizado pelo PREV CATALAO, bem como garantir a adequada
identificacdio dos servidores e colaboradores envolvidos no atendimento aos segurados e
beneficiarios.

2.2. O Censo Previdenciario constitui instrumento essencial para a atualizacio cadastral,
recadastramento e validagio das informacgdes dos segurados e pensionistas vinculados ao
Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS, contribuindo para a melhoria da gestfio

~ previdencidria, o equilibrio atuarial e o atendimento das exigéncias legais e normativas
aplicaveis. A aquisi¢do dos banners em lona permitird a divulgacdo eficiente da agio,
ampliando o alcance das informagdes e orientando os segurados quanto aos procedimentos,
datas e locais de atendimento. E a aquisi¢do dos crachds de identificagéo visa proporcionar
maior seguranca, organizagfo, transparéncia e credibilidade aos atendimentos realizados,
possibilitando o fécil reconhecimento dos profissionais responsaveis pelo atendimento ao
publico.

2.3. Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar o adequado
desenvolvimento do Censo Previdenciario e a qualidade dos servigos prestados aos segurados
do PREV CATALAO.

3. DESCRICAQO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO:

3.1. A solugdo consiste na aquisicdo de banners em lona e crachas de identificagio
personalmados confeccionados de acordo com as especificagdes técnicas definidas pelo PREV
CATALAO. Os materiais deverdo ser produzidos com matérias-primas de qualidade,
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garantindo resisténcia, durabilidade, legibilidade das informagSes e adequada apresentacio
visual durante todo o periodo de utilizago.

3.2. Os banners serdo utilizados na divulgagio do Censo Previdenciario em locais estratégicos
de atendimento e circulagio dos segurados, enquanto os crachds serdo destinados a
identificacdo dos servidores e colaboradores envolvidos nos atendimentos.

3.3. Considerando o ciclo de vida do objeto, busca-se a aquisi¢io de materiais durdveis, com
boa resisténcia ao manuseio € ao uso continuo, proporcionando melhor aproveitamento dos
recursos piblicos e reduzindo a necessidade de reposi¢des frequentes.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO: |

4.1. A contratacdo deverd observar os requisitos técnicos e administrativos necessarios a
adequada execugéo do objeto, garantindo a qualidade, durabilidade, legibilidade e apresentacao
- dos materiais a serem fornecidos.

4.2. Os banners em lona deverfio atender aos seguintes requisitos minimos:

I — Ser confeccionados em lona resistente, propria para comunicagdo visual, com impresso
digital colorida de alta resolugdo;

IT — Possuir acabamento adequado, incluindo bastdes, ilhoses, cordbes ou outros acessorios
necessarios para sua correta fixag#o e utilizagio, conforme especificacio da Administraggio;

III — Apresentar cores nitidas, textos legiveis e imagens com qualidade compativel com a
finalidade de divulgag8o institucional;

IV — Estar livres de defeitos de impressdo, manchas, rasuras, descoloragBes, rasgos,
deformidades ou quaisquer imperfei¢des que comprometam sua utilizago;

V — Ser produzidos de acordo com as artes e informagdes fornecidas pelo PREV CATALAO.
4.3. Os crachds de identificagéio deverfio atender aos seguintes requisitos minimos:
I - Ser confeccionados em PVC ou material equivalente de elevada resisténcia e durabilidade;

IT — Possuir impress&o colorida de alta qualidade, contendo fotografia, nome, cargo/fungio e
demais informagdes definidas pela Administragfo;

III — Ser fornecidos com cord&o, presilha ou suporte compativel para utilizaco diria;

IV — Apresentar acabamento adequado, sem falhas de impressdo, cortes irregulares ou defeitos
que comprometam sua identificacfo visual;

V — Ser confeccionados conforme layout e especificagdes fornecidas pelo PREV CATALAO.

|5. MODELO DE EXECUCAO: |

5.1. A contratada deverd observar rigorosamente as especificacdes técnicas, quantitativos e
layouts encaminhados pela Administracdo, responsabilizando-se integralmente pela qualidade
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dos materiais produzidos.

5.2. Antes da produgéo definitiva dos materiais, a contratada devera disponibilizar prova digital
para analise e aprovagido do PREV CATALAO, quando solicitado pela Administraggo.

5.3. A entrega dos materiais devera ocorrer no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia,
na sede do PREV CATALAO, sendo de inteira responsabilidade da contratada todas as
despesas relativas & produgfio, embalagem, transporte, carga, descarga, seguros, tributos e
demais encargos necessarios ao fornecimento. Todos os materiais deverdio ser entregues novos,
em perfeitas condigbes de uso e conservagdio, devidamente acondicionados para evitar danos
durante o transporte.

5.4. Os materiais que apresentarem defeitos de fabricagfo, impressio ou divergéncia em relacéo
as especificagbes aprovadas deverfio ser substituidos pela contratada, sem &nus para a
Administragdo, no prazo méximo de 05 (cinco) dias tteis apds a notificaggo.

5.5. O recebimento dos materiais ficard condicionado & verificagio de conformidade pela
fiscalizagdio do contrato, podendo ser recusados, total ou parcialmente, aqueles que ndo
atenderem as exigéncias deste Termo de Referéncia. O atendimento a todos os requisitos
previstos neste item constitui condigo indispensavel para o recebimento definitivo do objeto e
para a adequada execugdo contratual, em observincia aos principios da eficiéncia,
economicidade e interesse piiblico.

| 6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagéio, na forma presencial, com fundamento na hipétese do art. 75, incisos II da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a sele¢fio da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo
mais vantajoso para a Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

7.  DOCUMENTAGAO PARA HABILITACAO:

7.1. Habilitacdo juridica

7.1.1. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigfio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitago ficara condicionada 2 verificacéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

7.1.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricfio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagfio permanente no Pafs: portaria de
autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unifo e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
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estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

7.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

7.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundag#o e estatuto social, com a Ata da Assembleia que
foi aprovado, devidamente registrado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de
1971.

7.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidago respectiva.

7.2. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:
7.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
7.2.2. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal/INSS (Certidsio Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unifio), Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante atualizadas;

7.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

7.2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes federal/estadual/municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

7.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢éo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa 4 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.2.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condi¢io mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagio de regéncia.
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|8.  OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES E

8.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagfio da Lei n° 14.133/2021 sHo obrigacdes da
CONTRATANTE:

8.1.1. Requisitar os servi¢os na forma prevista neste Termo de Referéncia.
8.1.2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratacgo.

8.1.3. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagfo do fornecimento, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos &
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.1.4. Aplicar penalidades 8 CONTRATADA, por descumprimento contratual.

8.1.5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condigdes de prego e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.1.6. Fornecer 8 CONTRATADA todas as informagdes solicitadas e necessarias para o bom
desenvolvimento dos servigos.

8.1.8. Comunicar 8 CONTRATADA as irregularidades observadas na execucgo do Contrato.

8.2. Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da Lei n® 14.133/2021 sdo obrigagdes da
CONTRATADA:

8.2.1. Cumprir fielmente os compromissos avengados, de forma que fornecimento seja
realizado com esmero ¢ perfeicdo.

8.2.2. Manter-se, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes ora assumidas, assim como com todas as condigdes de habilitagdio e qualificacGes
exigidas neste Termo de Referéncia.

8.2.3. Responder pela qualidade dos materiais oferecidos, que deverfio ser compativeis os
informados na proposta vencedora.

8.2.4. Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de caréter urgente e
prestar os esclarecimentos que esta julgar necessarios.

8.3. Efetuar o fornecimento dos materiais conforme especificagdes, prazo e local previamente
acordados.

8.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato.

8.5. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamagdes, e se for o caso providenciar a imediata corregdo das
deficiéncias apontadas pela Fiscalizag8o, seja quanto ao fornecimento dos servicos, seja quanto
a parte burocratica.
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8.6. Caberd a CONTRATADA todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidente de trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem vitimas os seus
téenicos € empregados no desempenho do fornecimento, ou em contato com eles nas
dependéncias da CONTRATANTE.

8.7. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infraco, seja qual for, desde que praticada
por seus empregados quando da execucdo dos servigos objeto deste contrato.

8.8. Serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as despesas decorrentes do
transporte, entrega dos servicos, fretes, taxas, impostos, méo de obra e todo e qualquer encargo
correlato ao fornecimento.

8.9. Em casos de fornecimento incompativel com a Ordem de Compras, a contratada devera
complementar o fornecimento dentro do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

8.10. Aceitar eventuais termos aditivos nos termos do art.125 da Lei Federal 14.133/2021.

9. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO:

9.1. O pagamento serd efetuado em parcela tnica parcela até 30 (trinta) dias apés o efetivo
fornecimento, mediante a apresentacio dos documentos: Nota Fiscal/fatura, devidamente
atestada pelo Gestor do contrato e, observado o cumprimento integral das disposi¢des contidas
neste Termo de Referéncia.

9.2. Qualquer erro ou omisséo ocorrido na documentag8o fiscal serd motivo de corregdo por
parte da contratada e haverd, em decorréncia, suspensfio do prazo de pagamento até que o
problema seja definitivamente sanado.

9.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto 4 dimens3o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertinente & parcela incontroversa da execugio
do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.

9.4. Havendo erro na apresentacdio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da regularizagfio da situagfio, sem 6nus
a contratante.

9.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovag8o da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagio mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

| 10. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. Dar causa a inexecugfo parcial da contratacgio, sem justa causa, que ndo gere prejuizo a
administracdo, sem ocorréncia reiterada, serd aplicado adverténcia, exceto quando se justificar
a imposi¢do de pena mais grave.
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10.2. Multa de mora de 2% (dois por cento) sobre os itens constantes das ordens de compra ou
ordens de fornecimento, emitidas que nfio forem executadas tempestivamente, ou ainda
conforme o caso, sob o valor mensal ou peri6dico contratado, e juros moratérios de 0,33% ao
dia de atraso, fato que podera ser considerado como descumprimento total da obrigagdo, e
poderdo ensejar a rescisfio unilateral da contratacdo e demais sang¢des cabieis.

10.3. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento), do valor total contratado ou registrado em
documento equivalente nos casos dispostos no art. 155 c/c 1635, caput e paragrafo tnico do art.
162, da Lei n.° 14.133/2021, assegurada o contraditério e a ampla defesa.

10.4. As sangdes pecunidrias poderio ser retidas total ou parcialmente de eventual pagamento
devido a0 CONTRATADO, mediante procedimento administrativo assegurado o devido
processo legal, o contraditério e a ampla defesa.

10.5. As sangdes dispostas nos incisos III e IV, da Lei n. © 14.133/2021, serdio aplicadas na
forma que dispde o art. 156, § § 4° e 5°, mediante procedimento administrativo assegurado o
devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa.

|11. DA DURACAO DA CONTRATACAO: R

11.1. A vigéncia do ajuste serd de 90 (noventa) dias.

[12.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO: ]

12.1. O custo estimado da contratacio & de R$ 3.390,66 (trés mil trezentos e noventa reais e
sessenta e seis centavos), conforme valores apostos na tabela disposta no item 1

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serfo acobertadas pela seguinte
dotagio orcamentéria:

Dotagéio Orgamentaria: 09.0901.09.272.4312.4032.339039
Projeto Atividade: Manutengéo do IPASC

|14.  UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO: |

14.1. Fica nomeado a Servidora Piiblica Sra.

haiany Cristing Carneiro para fiscalizar e
acompanhar a execugo [do processo acima. !

SUPERINYENDENTE do

Dec. N° 1465 de 12 de Janeiro de 2026 | .
PREV CATALAQ. \

|
i José Roberto Ferreira Campos

José Roberto Ferreira Campos N
Superintendente do PREV CATALAO
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